Uniwersytet

WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIANIA JAKOSCI K (
E JAKOSCI KSZTALCENIA  wszkU
'Strona1z3

KSIEGA PROCEDUR

Jednostka: Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach
Adres: 25-369 Kielce, ul. Zeromskiego 5
Przygotowala: Uczelniana Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia
Pelnomocnik Rektora UJK ds. Zapewniania Jakosci
Ksztalcenia
POdpiS: Peinomocnik Rektora

apewskiego w Kiclcach
akosci Ksztalcenia

inger, prof. UIK

Data opracowania:

15.10.2013 1.

Zatwierdzil:




WSZJK-U
Uniwersytet Sttona 2z 3

Jano hochanowshieqe

LJ ( WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIANIA JAKOSCI KSZTALCENIA

KSIEGA PROCEDUR

1. WPROWADZENIE
Opis Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztatcenia (WSZJK)

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach stawiajac sobie za cel strategiczny zapewnienie jakosci

ksztalcenia na jak najwyzszym poziomie, biorac jednoczesnie pod uwage postanowienia Deklaracji
Bolonskiej, wytyczne okreslone w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym, Europejskie i Krajowe Ramy
Kwalifikacjt utworzyl Wewnetrzny System Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.
W rozumieniu UJK w Kielcach ,jako$¢” obejmuje doskonalenie: ,,zatrzadzania jako$cia ksztalcenia” oraz
takze ,jako$¢ zarzadzania instytucja” poptzez staly pomiar stopnia realizacji oczekiwan kluczowych
interesariuszy oraz wdrozenie mechanizméw, ktére minimalizuja odchylenia pomiedzy oczekiwaniami
a rzeczywistymi rezultatami.

Dzialaniem WSZJK objeci sa studenci wszystkich pozioméw i form studiéw, doktoranci
1 stuchacze studiow podyplomowych oraz pracownicy Uniwetsytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.
System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia w UJK  budowany jest z poszanowaniem autonomii i specyfiki
wydzialow 1 innych jednostek dydaktycznych Uniwersytetu.

Wysoki poziom nauczania zagwarantowany jest przez wspolprace i wspélny dialog, ale réwniez
wspleranie 1 upowszechnianie najlepszych rozwigzan. Powolany przez Rektora Pelnomocnik ds.
Zapewniania Jakosci Ksztalcenia zajmuje si¢ wspomaganiem i koordynacja dzialan systemu zapewnienia
1 doskonalenta jakosci ksztalcenia w UJK. Podstawa dzialan i realizacji proceséw zwigzanych z jakoscia
ksztalcenia s3 odpowiednie dokumenty prawne réznego szczebla, takie jak:

V' ustawa — Prawo o szkolnictwie wyzszym,
V' stosowne rozporzadzenia ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego,
v' Statut Uczelni,
v uchwaly Senatu,
V' zarzadzenia i pisma okdlne Rektora,
V' regulamin studiéw wraz z zalacznikami.
System obejmuje:

V' prezentacje Uczelni/Wydziatu, polityke jakosci ksztalcenia,
zasady zarzadzania kadra (m.in. system motywowania 1 rozwoju kadry) oraz infrastruktura zwiazana
z dydaktyka,
organizacj¢ studiow,
plany studiéw i programy ksztalcenia,
proces ksztalcenia, warunki prowadzenia i zaliczania zaje¢ dydaktycznych,
etyke realizacji procesu dydaktycznego,
zasady obstugi administracyjnej,
promocje¢ Uczelni/Wydzialu oraz proces rekrutacji,
ciggle doskonalenie systemu.

LARRA KA

Istotny element systemu jakosci ksztalcenia stanowia wewnetrzne procedury ogoélnouczelniane oraz
wydzialowe opracowywane przez poszczegblne jednostki z wykorzystaniem swoich dobrych doswiadczen w
tym zaktesie oraz modyfikowane pod wplywem rekomendacji Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia
1interesariuszy zewnetrznych.

Celem Systemu jest zbudowanie kultury jakosci - wspolnej odpowiedzialnosci za ksztalcente.
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1.2,

1.3.

Ksi¢ga procedur

Celem ksiegi procedur jest przedstawienie procedur przyjetych i stosowanych w Uniwersytecie Jana
Kochanowskiego w Kielcach dotyczacych Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia.
Wewnetrzny System Zapewniania Jakosci Ksztalcenia dziala na podstawie uchwaly nr 26/2013 Senatu
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 25 kwietnia 2013 roku w sprawie Wewnetrznego
Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

Niniejsza ksiega procedur jest szczegélowym spisem procedur i instrukcja postgpowania dla jednostek
podstawowych 1 mi¢dzywydzialowych, zwiazana z funkcjonowaniem w UJK Wewnetrznego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

Aktualizacja ksi¢gi procedur

Ksi¢ga procedur bedzie podlega¢ okresowym przegladom, przynajmniej raz na rok, dokonywanym
przez Uczelniang Komisje ds. Jakosci Ksztalcenia.

Ksiega procedur i jej aktualizacje wymagaja akceptacji Rektora. Wszystkie wersje dokumentu
(podstawowa i po zmianach), beda stanowily akta Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakos$ci
Ksztalcenia.




